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PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Evaluar el aprendizaje escolar,

extraordinaria).

estableciendo

las condiciones operativas e

instrumentales necesarias para registrar y emitir la calificacién final que los alumnos
obtienen en cada unidad de aprendizaje de cada periodo escolar. (Evaluacion ordinaria y
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA Y NORMAS DE OPERACION

1. Reglamento Interno del IPN (G.P. 31-07-2004)

- Articulo 38. Como parte del proceso ensefianza aprendizaje se evaluaran los logros
parciales y totales de los objetivos planteados en cada programa, generando informacion
util sobre el desempefio del alumno y del personal académico.

La evaluacion debe reforzar el interés del alumno por el estudio, motivarlo a seguir
avanzando y verificar la eficacia del método educativo, asi como el propio plan y
programa de estudios correspondientes.

- Articulo 39. La evaluacién del aprendizaje se llevara a cabo a través de examenes
ordinarios, extraordinarios y a titulo de suficiencia, cuyos requisitos y procedimientos de
elaboracion, presentacion y exencion, asi como de otros mecanismos de evaluacion
continua, se realizaran en los términos que fijen los planes y programas de estudio, el
presente Reglamento y los reglamentos respectivos.

- Articulo 40. El contenido de los instrumentos de evaluacion sera determinado, segun
corresponda, por las academias y colegios de profesores.

- Articulo 41. Los resultados de la evaluacion se expresaran en valores numericos
enteros, en una escala de cero a diez, considerandose seis como calificacion minima
aprobatoria para los niveles medio superior y superior y ocho para el nivel de posgrado.

- Articulo 42. Las acreditaciones derivadas de los procesos de evaluacion del
aprendizaje deberan registrarse tanto en las escuelas, centros y unidades como en la
direcciobn de coordinacion correspondiente, en los términos de la reglamentacion
respectiva.

- Articulo 97. El alumno podra acreditar las asignaturas o equivalentes del programa
académico en el que esté inscrito mediante la presentacion y aprobaciéon de examenes
ordinarios, extraordinarios y a titulo de suficiencia, en los términos que disponga este
Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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Asimismo, se podran acreditar asignaturas o equivalentes correspondientes a dos
periodos escolares ulteriores mediante la aprobacion de examenes a titulo de
suficiencia, en los términos que disponga la reglamentacion aplicable.

a) Son derechos de los alumnos:

- Articulo 106, Fraccion XIl. Ejercer el derecho de peticion por los conductos debidos en
forma escrita y respetuosa y obtener de las autoridades una respuesta en un plazo no
mayor de 60 dias naturales, excepto en el caso de requerir atencion inmediata;

3. Reglamento General de Estudios (G.P. 13-06-2011)

- Articulo 40. En los planes de estudio de los niveles medio superior y superior las
calificaciones de las unidades de aprendizaje se expresaran con nameros enteros y en
una escala de cero a diez, considerando al seis como calificacién minima aprobatoria.

En los planes de estudio de posgrado las calificaciones de las unidades de aprendizaje
se expresaran con numeros enteros y una escala de cero a diez, considerando al ocho
como la calificacion minima aprobatoria.

Para la acreditacion de las unidades de aprendizaje y programas de servicios educativos
complementarios, en donde los criterios de calificacion sean diferentes a los antes
sefialados, la Secretaria correspondiente emitira los lineamientos aplicables a cada
caso.

- Articulo 41. Al inicio de cada unidad de aprendizaje el personal académico debera
hacer del conocimiento del alumno el programa de estudio respectivo.

- Articulo 42. En cada unidad de aprendizaje se evaluaran los saberes adquiridos por el
alumno, en los términos sefalados en el programa de estudio que corresponda.

- Articulo 43. La acreditacion de una unidad de aprendizaje se obtiene cuando el alumno
cumpla con los requisitos establecidos en el proceso de evaluacion del programa de
estudios y obtenga una calificacion aprobatoria de su desempefio.
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- Articulo 44. La acreditacion de cada unidad de aprendizaje, mediante la evaluacion
ordinaria, resultara de las evaluaciones que el alumno debera presentar a lo largo del
periodo escolar, definidas en el programa de estudio correspondiente.

- Articulo 45. El alumno de los niveles medio superior o superior, tendrd derecho a
acreditar las unidades de aprendizaje mediante la evaluacion extraordinaria, que debera
estipularse en el programa de estudio, y estar sefialado en el calendario académico.

Para el alumno que habiendo aprobado la evaluacién ordinaria opte por mejorar su
calificacion, una vez realizada la evaluacion extraordinaria su resultado debera
compararse con el de la evaluacién ordinaria y la calificacion mas alta se registrara como
calificacion final ordinaria.

Tratdndose del alumno que no haya obtenido un resultado aprobatorio en la evaluacion
ordinaria la calificacion se registrara como extraordinaria.

El alumno que curse un programa académico en las modalidades educativas diferentes
a la escolarizada se sujetara a lo previsto en los lineamientos correspondientes.

- Articulo 46. Cuando por causa justificada el alumno no pueda presentar cualquier
evaluacion en las fechas establecidas para realizarlas, podréa solicitar por escrito al titular
de la unidad académica su aplicacion posterior; dicha solicitud debera presentarse en un
plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de la fecha original de la
evaluacion.

La instancia académica debera dar respuesta por escrito en un plazo que no podra
exceder de tres dias habiles, contados a partir de la fecha de presentacion de la
solicitud, en el entendido que de no hacerlo se tendra por aprobada la solicitud.

- Articulo 50. El personal académico responsable de la unidad de aprendizaje debera
registrar en el sistema de administracién escolar las calificaciones obtenidas, dentro de
los tres dias habiles posteriores a la fecha de aplicacion de la evaluacion.

El personal académico que imparta un programa académico en las modalidades
educativas diferentes a la escolarizada, se sujetard a lo previsto en los lineamientos
correspondientes.
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- Articulo 51. El alumno deberé ser informado por la unidad académica, de los resultados
obtenidos en las evaluaciones que presentd, de conformidad con la normatividad
aplicable.

En caso de que el alumno no esté de acuerdo con el resultado de su evaluacion, tendra
derecho a la revision dentro de los ocho dias habiles siguientes a la fecha en que le fue
aplicada, dicha revision se realizara de manera individual y por escrito a la Subdireccion
Académica o a la Jefatura de la Seccion de Estudios de Posgrado e Investigacion segun
corresponda, quien lo turnara a la academia o a la coordinacion segun sea el caso.

La revision se realizara a mas tardar en tres dias habiles a partir de la fecha en que lo
requirio, con la participacion del alumno, el docente responsable de la evaluacion y al
menos dos representantes de la academia de profesores designados por el presidente
de la academia o por la coordinacion del programa académico de posgrado, segun
corresponda.

El resultado de la revision debera ser notificado por escrito dentro de un plazo maximo
de tres dias habiles y, en su caso, asentado en los registros escolares.

De no haber respuesta en el plazo establecido o habiéndose presentado una
discrepancia en el resultado de la revision, el alumno podra solicitar la intervencion de la
Subdireccion Académica o de la Jefatura de la Seccién de Estudios de Posgrado e
Investigacion, segun corresponda, quien resolvera lo conducente.

El alumno que curse un programa académico en las modalidades educativas diferentes
a la escolarizada, se sujetara a lo previsto en los lineamientos correspondientes.

- Articulo 73. El alumno que tenga alguna inconformidad sobre su situacion escolar
podra presentarla por escrito ante el titular de la unidad académica, el que debera dar
contestacion por escrito en un plazo que no excedera de quince dias habiles contados a
partir de la recepcion de la misma.
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3.1. TRANSITORIOS

SEGUNDO. EIl presente ordenamiento no afectara de manera alguna los derechos que
hubieren adquirido los miembros de la comunidad politécnica conforme a la normatividad
anterior.

TERCERO. Se deja sin efectos el Reglamento de Estudios Escolarizados para los
Niveles Medio Superior y Superior de esta casa de estudios publicado en la Gaceta
Politécnica de fecha 16 de octubre del afio 2000, y todas las disposiciones que se
opongan al presente ordenamiento.

Sin perjuicio de lo anterior, continuaran vigentes las disposiciones del Titulo Cuarto del
citado Reglamento hasta en tanto se incorpore el contenido de dicho titulo en otro
ordenamiento.

CUARTO. Los lineamientos especificos para la operacion que deriven del presente
Reglamento deberan ser emitidos en un plazo no mayor a treinta dias habiles, contados
a partir de la entrada en vigor del presente ordenamiento.

En tanto se expidan las reformas correspondientes, se continuaran aplicando las
disposiciones vigentes en la materia, en lo que no se opongan al presente instrumento.

QUINTO. Los asuntos que se encuentren pendientes a la entrada en vigor del presente
Reglamento continuaran su trdmite y seran resueltos de conformidad con aquel que se
deja sin efectos.

4. Reglamento de Academias del Instituto Politécnico Nacional (G.P.14-08-1991)
- Articulo 34. De cada reunion de academia se levantard acta pormenorizada de los

acuerdos que se tomen en la misma y deberd ser firmada por los miembros de la
academia que concurran a la junta.
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POLITICAS DE OPERACION

1. Cada uno de los Docentes sera responsable de la evaluacion del aprendizaje del
alumno en las unidades de aprendizaje que correspondan a lo sefialado en el
formato de asignacion de carga académica y actividades complementarias
sefialadas en el Formato C20, ante la Subdireccion Académica.

2. Los Docentes deberan asistir a las reuniones de academia que sean convocadas con
el fin de acordar los criterios, tipo de instrumentos, evidencias, ponderaciones,
fechas y otros considerados que impacten a la evaluacion del aprendizaje.

3. La calificacion final es la que se asentara en el documento oficial, debera existir el
registro y evidencias de la evaluacion continua o formativa la cual se efectuara con
base en los acuerdos establecidos con los Docentes de la Unidad Académica.

4. Las evidencias, instrumentos o listas de control que se utilicen deberan ser
resguardadas por los Docente, por cada periodo de evaluacién y mostrarse en el
momento que se requieran por las autoridades correspondientes.

6. Los criterios de evaluacion descritos en la planeacion didactica seran congruentes con
los definidos en la unidad de aprendizaje, referidas en la Planeacion Didactica tipo,
asi como con las caracteristicas del grupo y la disponibilidad de los materiales y/o
recursos destinados a este fin.

7. Cuando el Docente requiera modificar alguna calificacion de alguno de los periodos de
evaluacion, se consideraran las actividades del instructivo UA-IOGE-01; en el caso
de que se asiente una calificacion errénea en la evaluacion final, se realizaran las
actividades del numeral 12 al 21 del presente procedimiento.
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ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS
Realiza evaluaciones e integra en el formato |Docente Evaluaciones
Control de Evaluaciones los resultados derivados
del proceso ensefianza-aprendizaje descritos en la
-, L i : Formato
Planeacion Didactica Especifica, informa el
resultado de la evaluacion.
Registra calificaciones en el Sistema de Acta de
Administracién Escolar (SAES) e imprime acta. calificaciones
. Revisa calificacion en el SAES Alumno

¢ Esta de acuerdo?

. Si. Aplica la afirmativa ficta. Se conecta con la
actividad 16

. No. Solicita por escrito la revision conforme al Solicitud
Reglamento General de Estudios
. Recibe solicitud y envia al Presidente o0 |Subdireccion
Coordinador de Academia correspondiente. Académica
. Recibe, convoca a reuniébn conforme al |Presidente o Correo
Reglamento General de Estudios, a través de |Coordinador de electrénico
memorandum o correo electrénico. Academia
Memorandum
8. Revisa las evidencias de evaluacion del alumno. Reunion
Colegiada
¢ La calificacion asentada es correcta?
Si. Elabora y firma el documento de revision, Documento
entrega una copia al alumno.
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10. Recibe copia del documento de revision. Pasa a |Alumno
fin de procedimiento.
11. No. Instruye al area académica responsable para |Reunion
proceder a la correccion de calificaciones. Colegiada

12.

Llena el formato de Correccion de Calificacion
firmado por el docente responsable de Ila
evaluacion y envia.

Area Académica
responsable

Formato

13. Recibe, recaba firmas de la Subdirecciéon |Docente
Académica y del Director(a) de la Unidad
Académica.

14. Solicita a la DAE se corrija la calificacion en el
SAES.

15. Corrige la Calificacion en el SAES. Direccién de

Administracion
Escolar (DAE)

16.

Emite el acta de calificaciones oficiales y envia.

Departamento de
Gestion Escolar

Acta oficial de
calificaciones

17.

Recibe y firma el acta oficial y envia.

Docente

18

.Recibe y archiva.

Departamento de
Gestion Escolar

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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PRESIDENTE O

DOCENTE ALUMNO SUBDIRECCION ACADEMICA COORDINADOR DE
ACADEMIA
( INclo )
\ 1
Realiza e integra en el

formato Control de
Evaluaciones los resultados
derivados del proceso
ensefianza-aprendizaje,
informa resultados

Evaluaciones

v 2

Registra calificaciones
en el Sistema de
Administraciéon Escolar
(SAES)

Acta de

calificaciones

‘ 3

Revisa calificacion en el
SAES

¢ Esta de
acuerdo?

Aplica la afirmativa ficta.

b

Solicita por escrito

la revision conforme
al Reglamento
General de
Estudios

Solicitud

» Recibe solicitud y envia

Solicitud

Recibe, convoca a
reunién conforme al
Reglamento General de
Estudios

Solicitud
Memorandum
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REUNION COLEGIADA

ALUMNO

AREA ACADEMICA
RESPONSABLE

DOCENTE

[ .

Revisa las evidencias de
evaluacion del alumno

Evaluaciones

¢ La calificacion
asentada es
correcta?

No

Elabora y firma el
documento de revision,
entrega

Documento (0]

11

v

Instruye al &rea académica

10

Recibe copia del
documento de revision

Documento

12

responsable para proceder
a la correccion de
calificaciones

Llena el formato de
Correccion de Calificacion
firmado por el docente
responsable de la
evaluacion y envia

13

Recibe, recaba firmas
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DOCENTE

DIRECCION DE
ADMINISTRACION
ESCOLAR (DAE)

DEPARTAMENTO DE
GESTION ESCOLAR

14

Solicita a la DAE se corrija la
calificacion en el SAES

15

Corrige la Calificaciones

v L 16

17

Recibe y firma el acta oficial

Emite el acta de calificaciones
oficiales

Acta de
calificacione:

Acta de
calificacione

18

Recibe

Acta de

calificacione

FIN
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